
 

OSU Payroll Services 
 

Paying Overtime on Biweekly Employees in Banner 
 

 
After the timesheet has been submitted for approval, click on the Change Record button. 
 

 
 
Then click on the Enter Units selection for the first day worked in the first week. 

 
 
Enter 1 in the units box and click on the Save button.  Repeat on the first day of the following week. 


